tukasiewicz Warszawa, dnia 24.02.2023 r.
Instytut

Mikroelektroniki

i Fotoniki

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

pn.: Organizacja miedzynarodowej konferencji ,,2ND CONFERENCE ON
FAST/SPS: FROM RESEARCH TO INDUSTRY"” wraz z obstugq hotelowo-
gastronomiczng

CPV: 79951000-5, 79950000-8, 55120000-7

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza 130 000 zt

Nr postepowania: F2/1/54/23

I ZAMAWIAJACY
Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Mikroelektroniki i Fotoniki
al. Lotnikéw 32/46, 02-668 Warszawa

Jednostka prowadzaca sprawe:
Dziat Zakupow (F2), e-mail: izabela.iwanow@imif.lukasiewicz.gov.pl

1. TRYB UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie:

1) art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 2019),

2) zarzadzenia Dyrektora tukasiewicz-IMiF nr 15/22 z dnia 5 maja 2022 r. w sprawie:
wprowadzenia w Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytucie Mikroelektroniki i Fotoniki
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcych kwoty 130
000,00 PLN netto przez Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Mikroelektroniki i Fotoniki.

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja miedzynarodowej konferencji ,2ND
CONFERENCE ON FAST/SPS: FROM RESEARCH TO INDUSTRY” wraz z obstugg hotelowo-
gastronomiczng w dniach 16-18.10.2023.
2. Stownik CPV: 79951000-5 (Ustugi w zakresie organizowania seminariow)
79950000-8 (Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongresow)
55120000-7 (Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji)
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3.

Opis przedmiotu zamdéwienia.

Przedmiotem zamdwienia obejmuje:

>

>

przestrzeri konferencyjng w postaci Sali do obrad wraz 'z" odpowiednimi
systemami multimedialnym (rzutnik + ekran) oraz nagto$nienia i oéwietlenia (w
okresie od godz. 08:00 w dniu 16.10.2023 do godz. 14:00 w dniu 18.10.2023) na
maksymalng liczbe uczestnikéw — 120, wszystkie pomieszczenia, gdzie bedzie
odbywac sig konferencja muszg by¢ klimatyzowane;

przestrzen dla prezentacji plakatowych wraz ze $cianka na maksymalng liczbe 20
posteréw w dniu 16.10.2023,

przestrzen dla stanowisk biznesowych (stét + 2 krzesta) dla maksymalnie 12
wystawcow w dniu 17.10.2023,

przestrzen gastronomiczna, w tacznejilosci 2,5 dnia, obejmujgca $wiezo parzong
kawe z ekspresu, zestaw herbat, woda gazowana i niegazowana, smakowe
napoje gazowane (typu pepsi, mirinda, itp.), ciasta, ciasteczka, musy, owoce
Swieze,

lunch w formie bufetu, w kazdym z 3 dni konferencji, obejmujacy min.: 2 rodzaje
zup do wyboru, 3 rodzaje drugich dan do wyboru (w tym 1 danie wegetarianskie),
napoje ciepte i zimne,

przestrzen restauracyjng do organizacji uroczystej kolacji w dniu 16.10.2023 w
godzinach 19:00-24:00, z menu obejmujgcym dania serwowano oraz bufetowe,
napoje gorace i zimne, w tym napoje alkoholowe (wino biate i czerwone, piwo)
rozliczane wedtug rzeczywistego spozycia, nagtosnienie umozliwiajace
odtwarzanie muzyki wraz z przestrzenia taneczng,

5 pokoi jednoosobowych do dyspozycji dla gosci specjalnych konferencji (tacznie
3 noclegi w dniach 15-18.10.2023) wliczonych w cene oferty,

zapewnienie bazy noclegowej dla potencjalnych uczestnikow konferencji
(szacowana ilo$¢ m.in. 80 miejsc) w pokojach jedno- i dwuosobowych, prosze o
wskazanie ceny za dobe hotelowa obejmujacg $niadanie dla wymienionych
pokoi, nie wliczone do oferty, rozliczane indywidualnie przez uczestnikéw
konferencji,

zapewnienie miejsc postojowych na parkingu strzezonym dla gosci
konferencyjnych w iloéci okoto 30 miejsc. Optata nie wliczona do oferty,
rozliczane indywidualnie przez uczestnikéw konferencji,

zapewnienie w cenie ustugi miejsc postojowych na parkingu strzezonym dla
organizatorow konferencji w iloéci 5 miejsc,

przestrzeri magazynowa dla organizatora konferencji, pokdj min. 20 m2,
stanowisko recepcyjne dla organizatoréw konferencji w bezposredniej bliskosci
miejsca obrad (stolik + 2 krzesta),

organizacje transportu uczestnikéw konferencji z lotniska do hotelu,

Oferta powinna obejmowa¢ oszacowanie dla 100 uczestnikéw konferencji. Organizator
zapewnia sobie prawo do zmiany liczby uczestnikéw w zakresie 80-120 0sob i

Strona 2z 8




VI.

poinformowanie o doktadnej liczbie uczestnikéw do dnia 10.10.2023. Rozliczenie
kosztédw gastronomicznych wedtug podanej rzeczywistej liczby uczestnikdw.
Konferencja musi by¢ zorganizowana w hotelu znajdujgcym sie w miejscowosci
Warszawa. Odlegto$é od Lotniska Chopina nie moze przekraczac¢ 2 km liczonych w linii
prostej. Standard hotelu musi odpowiada¢ minimum 4 gwiazdkom w rozumieniu
przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotdw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2211).
Wszystkie pomieszczenia w hotelu musza spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa i higieny
pracy stawiane pomieszczeniom, w ktérych organizowane sg konferencje.

CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA

W dniach od 16 pazdziernika 2023 r. do 18 pazdziernika 2023 r.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Mikroelektroniki i Fotoniki,
ul. Wélczynska 133, 01-919 Warszawa

WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do
Zaproszenia;

2) W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zatgczyc
petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

2. Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca sktada w formie pisemne;j
i/lub drogg elektroniczna.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy wraz z ofertg nie ztozyli wymaganych oswiadczen
lub dokumentéw (jezeli dotyczy) lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy lub ktorzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

4. Zamawiajacy jednokrotnie wzywa do uzupetnienia oswiadczer,, dokumentow
i petnomocnictw we wskazanym w wezwaniu zakresie.

5. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

6. Oswiadczenia, dokumenty i petnomocnictwa uzupetniane na wezwanie Zamawiajgcego na
podstawie ust. 3, muszg zostaé ztozone w wyznaczonym terminie, w formie przewidzianej
w ust. 2.
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7. Zamawiajacy moze wezwaé, W wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych o$wiadczeri, petnomocnictw lub dokumentéw, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

8. Formularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,
- chyba ze mimo ich poprawienia oferta Wykonawcy jest niezgodna z zapytaniem i w zwigzku
z tym nie bedzie podlegata rozpatrzeniu. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia o dokonaniu
poprawy omytek Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Zamawiajacy nie rozpatrzy na dalszym etapie badania, oferty niezgodnej z trescig niniejszego

zapytania, z zastrzezeniem ust. 3 9.

VILI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem poczty elektronicznej —
e-mail: izabela.iwanow@imif.lukasiewicz.gov.pl

lub w formie papierowej na adres:
Sie¢ Badawcza tukasiewicz — Instytut Mikroelektroniki i Fotoniki
Al. Lotnikow 32/46
02-668 Warszawa
bud. VI pok. 18
2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 03.03.2022 r.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu.
3. Oferta musi zawiera¢:
1) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
2) cene w PLN.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte.
5. Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu sg jawne.

IX.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczawszy od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

X.  OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Cena brutto oferty podana w PLN powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy

bedzie musiat poniesé przy realizacji zamdwienia z uwzglednieniem podatku od towardw i
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ustug VAT, kosztéw transportu do Zamawiajacego, montazu
i innych optat i podatkéw — z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatéw.

Za cene oferty Zamawiajacy uznaje catosciowga cene brutto.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.

4. Wykonawca, sktadajgc oferte informuje, Zamawiajgcego czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartosc bez kwoty podatku.

XI. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktédw w nastepujacym kryterium:
Cena Waga: 100 %
2.  Punkty w ramach kryterium ceny (C) zostang obliczone wedtug wzoru:
C=Cn/Cb x 100
Gdzie:
C — liczba punktéw w ramach kryterium Cena,
Cn —najnizsza cena.
Cb — cena oferty badanej.
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.
W kryterium Cena mozna uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

o v s W

Zamawiajacy dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Xill.  ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
2. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia wskazanego w ust. 1,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

XIil. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,
przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:
1) o0s0b, ktére bedg podpisywac umowe;
2) oséb do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspotpracy
oraz kontroli przebiegu realizacji umowy.
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XIv.

XV.

2. Nieusprawiedliwione niestawienie sie Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajacego

terminie, Zamawiajacy traktowac bedzie jako nieprzystapienie do zawarcia UMOoWY z przyczyn

lezgcych po stronie Wykonawecy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd

pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia stanowig zatacznik nr 2 do Zaproszenia (Projekt umowy).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1)
2)

3)

4)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢ Badawcza tukasiewicz —
Instytut Mikroelektroniki i Fotoniki, al. Lotnikéw 32/46,02-668 Warszawa.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — e-mail: iod@imif.lukasiewicz.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia

publicznego oraz zawarcia umowy .

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1429 z pdin. zm.) oraz
uprawnionym organom kontroli,

dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia przedmiotowego
postgpowania oraz po jego zakorczeniu, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176
z2 p6zn. zm.) oraz aktami prawa wewnetrznego obowigzujacego w tukasiewicz — IMiF,
nie krécej jednak niz 4 lata;

obowigzek podania przez osoby fizyczne danych osobowych bezposrednio ich
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zZwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane
W spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

osoby fizyczne posiadaja:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych
osobowych(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych
narusza przepisy RODO,

9) osobom fizycznym nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

2. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu, w tym obowigzkéw wynikajacych z RODO.

3. Powyisze zapisy dotyczg danych osobowych oséb fizycznych, bezposrednio od nich
pozyskanych, a w szczegdlnosci danych osobowych:

1) Wykonawcy bedgcego osobg fizyczna,

2) Wykonawcy bedacego osobag fizyczng, prowadzacg jednoosobowa dziatalnosc
gospodarcza,

3) petnomocnika Wykonawcy bedgacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

4) cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedgcego osoba fizyczna.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE
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Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postgpowania, Wykonawcom nie
przystuguje odwotanie.
W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).
Zafacznikami do niniejszego zapytania sa:

1) Zatgcznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego,

2) Zatacznik nr 2 — Projekt umowy.

e
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